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PRESENTACIO
N

El Instituto de Educacion Superior Tecnolégico Publico Huamachuco, esta inmerso en una
etapa fundamental para el desarrollo y consolidacion institucional, que tiene como finalidad
generar condiciones favorables de ofrecer un entorno administrativo que permita brindar a los
usuarios, servicios de calidad y eficacia, basandose en el Presente Manual de Procesos de
Régimen Académico” que se fundamenta bajo la Ley General de Educacion 28044; Ley de
Institutos y Escuelas de Educacion Superior 30512; Decreto Supremo 010-2017-MINEDU; otras

normas legales vigentes y documentos de Gestidn Interna.

Se dispondra para cada procedimiento Administrativo una hoja de tramite que permite visualizar
en forma ordenada las diferentes tareas a seguir, lo que permitira garantizar los objetivos de los

mismos, bajo una gestién ordenada.

Huamachuco, 2022
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N* DESCRIPCION IMPORTE A PAGAR 5/
1 | ALOUILER DE FROYECTOR MULTIMEDIA SL.20.00
7 | CONSTANCIA DE INGRESD £.10.00
3 | CONSTANCIA DE ESTUDNOS 57.10.00
4 | CONSTANGCIA DE WACANTE S/.10.00
5 | CONSTANCIA DE MATRICULA S/,10,00
& _| CONSTANCIA DE NO ADEUDAR 01000
7 | CONSTANCIA DE EGRESADD 5i15.00
B | COMSTANCLIA DE PRACTICAS S10.00
& | CONSTANCIA DE TITULO EM TRAMITE 51.10.00
10 | CONSTANCLA DE TERCIO SUPERICR 5i10.00
11 | CONSTANCIA DE HABER CONCLUIDO ESTUDIOS 010,00
12 | DEVOLUCION DE EXPEDIENTE 010,00
13 | EVALUACION EXTRADRDINARIA 51.50.00
14 | EVALUACION ¥ REVISION DE INFORME DE PRACTICAS 51.30.00
15 | EXAMEN DE RECUPERACION DE UNIDAD DIDACTICA 5/ 20.00
16 | EXAMEN DE SUFICIENCIA DE INGLES 5/25.00
17 | EXPEDICION DE CERTIFICACION DE SISTEMA MODULAR { POR CADA MODLULO) 504500
18 | EQUIPAMIENTOD ¥ MANTERIMIENTD [RATIFICACION) SF,100.00
19 | EQUIPAMIENTO ¥ MANTERIMIENTO (INGRESANTES) S1,100.00
20 | INSCRIPCION EXAMEN DE ADMESION S1.100.00
21 | REPITENCIA DE UINIDAD DIDACTICA 5/ 25.00
72 | REPORTES RECORD DE NOTAS 5/ 25.00
#3 | REPITENCIA DE PERIODO ACADEMICO 5/ 50,00
24 | RESERVA DE MATRICLILA 5i 7600
75 | REINGRESO 550,00
il S1100.00




FLUXOGRAMAS DE MANUAL DE PROCESOS DE REGIMEN ACADEMICO DEL IESTP
HUAMACHUCO

e
MODALIDAD ORDINARIO

\ PROCESO: EXAMEN DE ADMISION
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P
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Treslada Interno Realizodo

MODALIDAD EXONERADO

TRASLADO INTERND

PROCESO: TRASLADOS
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P
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| No Posee -

|

Recibe Ficho Motriculodo y Corsos -
TRASLADO EXTERNOD
- Mutricula Vigente/Extempordned
P

l PROCESO: MATRICULA INGRESANTES

Trasloda Extema Realizoda
P

MATRICULA VIGENTE/EXTEMPORANEA

- Muatricula Vigente/ Extempordned
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Reservn Motriculo

Reingreso de Alumno
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Recibe Boleta de Cursos y/o Reserva - l
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REINGRESO Y/0 REPITENCIA
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Recibe Ficha Evaluncidn Extroprdinoria

EVALUACIGN EXTRAORDINARIA POR JURADO Y/0 POR ASIGNATURA



PROCESO: EVALUACION EXTRAORDINARIA Y DBTENCION DE CONSTANCIAS Recibe Certiicodo de Estdias -

CONSTANCIAS Y OTROS
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PROCESO: PRACTICAS PRE PROFESIONAL/ CERTIFICADO POR MGDULD
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Nacumentos Previas o lo Rectificociin
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- Barcncion b Homb RECTIFICACIGN Y/0 CAMBIO DE NOMBRE
o







